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INTRODUCCION: El siguiente informe gjecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante la Cuota 1, lo anterior dando cumplimiento
a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen las actividades
realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un plan de trabajo
organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN
DE APOYAR LA REALIZAGION DE LAS ACTIVIDADES ASQCIADAS AL PROYECTO
"CONTRIBUCION A LA GESTION INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO- VALLE EN RUTA A
LA DESCARBONIZACION Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Colaborar en la preparacion de los documentos financieros necesarios para gestionar
adecuadamente [a imirersién y operacion del proyecto.

!
¢ Brindé apoyc; en el analisis de los informes de supervision y de los informes ejecutivos
elaborados por los Treinta (30) contratistas de la Subdireccion Técnica, verificando la
coherencia, la estructura y el cumplimiento de los lineamientos establecidos. Se verifico
que la lnformac:lén sea la correcta verificandola con los RCP Y CDP.

= Direspuesta a los confratistas sobre los documentos solicitados para este cierre:

1.CUOTA1-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTA1-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.INICIO-2026-XXXX-ARL
4.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION EPS
5.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION FONDO DE PENSIONES
6.INICIO-2026-XXXX-CEDULA
7.INIC]O-2026-XXXX-CERTIFICACION BANCARIA
8.INIC10-2026-XXXX-COMPLEMENTO CONTRATO
9.INICIO-2026-XXXX-CONTRATO

10.INICIO-2026-XXXX-RPC

11.INICIO-2026-XXXX-CDP

12.INICIO-2026-XXXX-RUT

13.INICI0-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025
14.INICIO-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025

e Desarrollé la revision final de las Treinta (30) cuentas enviadas al comreo
cuentassads@valledelcauca.gov.co con el fin de reportar para pago aquellas que cumplen
con todos losirequisitos solicitados.
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e Llevd a cabo la revisidén preliminar de los documentos anexos antes de la firma de Ia
doctora Audrey Bahamén Gémez, con el fin de asegurar su correccién y adecuada
presentacién. Asimismo, fransmitié de manera clara y precisa las observaciones e
instrucciones impartidas por los lideres del proceso.

En este proceso se contacté a los contratistas para que enviaran la informacion con

tiempo suficiente para la revision y refroalimentacion de los documentos enviados.
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ACTIVIDAD 2. Contribuir en la elaboracidn de reportes financieros y presupuestales de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecucion del proyecto.

» Presté apoyo en la verificacion de las cuentas correspondientes a los Treinta (30)
contratistas de las diferentes subdirecciones revisando la organizacién consistencia y
exactitud de los informes ejecutivos , informe de supervisién y los documentos anexos
incluidos en la cuenta 1.

» Realicé la revision final de la carpeta con Ia documentacidn enviada por las treinta (30)
contratistas al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co de los documentos:

1.CUOTA1-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTA1-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.INICIO-2026-XXXX-ARL
4,INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION EPS
5.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION FONDO DE PENSIONES
6.INICIO-2026-XXXX-CEDULA
7.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION BANCARIA
8.INICIO-2026-XXXX-COMPLEMENTO CONTRATO
Q.INICIO-ZO%B-XXXX-CONTRATO
13.INICIO-2026-XXXX-RPC
11.INICIO-2026-XXXX-CDP
12.INICIO-2026-XXXX-RUT
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13.INICIO-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025 d
14.INICI0O-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025
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ACTIVIDAD 3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de los objetivos
establecidos‘por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG).

4
Atendl las directrices impartidas por la supervisora del contrato, relacionadas con la
colaboracion al grupo financiero para fortalecer los procesos de revision y validacion
de los informes mensuales presentados por los contratistas.

Participé en la capacitacion denominada “Trabajo en equipo”. Este espacio arientado
por el profesional José Sandoval el cual nos habld de la importancia de como mejorar
el trabajo en equipo , promover la colaboraciéon y la confianza , promover el
reconocimiento por un trabajo bien hecho, esto nos ayudara hacer mas eficientes en
nuestras tareas asignadas.

Participé en la capacitacién denominada “ Cuentas de cobro®, Este espacio orientado
por Tatiana Erazo, donde nos capacito en la presentacion de las cuentas tanto en la
elaboracién y las fechas dadas por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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ACTIVIDAD 4. Verificar que los documentos fisicos correspondientes a la contratacion del afio 2025
de la Subdireccién Técnica, se encuentren debidamente organizados y archivados en las carpetas
individuales de cada contratista, garantizando su correcta disposicidn para el proceso de archivo
final. !

l

« Verifiqué que las treinta (30) cuentas fueran entregadas y archivadas en carpetas
individuales por el area de archivo

« El contratista trabajo en equipo con el area de archivo para la revision y verificacion
de las Treinta (30) carpetas entregadas por los contratistas ‘
|

JAIRO HERNAN RAMIREZ ESCUDERO

CC. 16.887.543 DE FLORIDA (V)
CONTRATISTA.
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