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lNTRODUCC16N:  El  siguiente  informe  ejecutivo  tiene  coma  prop6sito,  presentar  de  manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante la Cuota 1, lo anterior dando cumplimiento
a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen las actividades
realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un plan de trabajo
organizado  y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO:  "PRESTAR LOS SERVICIOS  DE APOYO A LA GESTIC)N COMO
TECNICO  EN  LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE,  CON  EL FIN
DE   APOYAR   LA   REALIZACION   DE   LAS   ACTIVIDADES   ASOCIADAS   AL   PROYECTO
"CONTRIBUCION A LA GESTION  INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO-VALLE  EN  RUTA A

LA DESCARBONIZACION Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES  DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Colaborar en la preparaci6n de los documentos financieros liecesarios para gestionar
adecuadamente [a lnyersi6n y operaci6n del proyecto.

•     Brinde apoyo en el analisis de los informes de supervision y de [os informes ejecutivos
elaborados  por  los  Treinta  (30)  contratistas  de  la  Subdirecci6n  Tecnica,  verificando  la
coherencia,  Ia estructura y el cump[imiento de los  lineamientos establecidos.  Se verifico
que la informaci6n sea la correcta verificandola con los RCP Y CDP.

•     Dl respuesta a los contratistas sobre los documentos solicitados para este cierre:

1.CUOTA1-2026-XXXX-lNFORME EJECUTIVO
2.CUOTA1-2026-XXXX-lNFORMESUPERVISION
3.INICIO-2026-XXXX-ARL
4.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION  EPS
5.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION  FONDO  DE  PENSIONES
6.INICIO-2026-XXXX-CEDULA
7.INICIO-2026-XXXX-CERTIFICACION  BANCARIA
8.INICIO-2026-XXXX-COMPLEMENTO  CONTRATO
9.INICIO-2026-XXXX-CONTRATO

I

10.INICIO-2026-XXXX-RPC
11.INICIO-2026-XXXX-CDP
12.INICIO-2026-Xxp(X-RUT
13.INICIO-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025

14.INICIO-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SEGURIDAD  DICIEMBRE 2025

•     Desarroll6    la    revisi6n    final    de    las    Treinta    (30)    cuentas    enviadas    al    correo
cuentassads@valledelcauca.gov.co con el fin de reportar para pago aquellas que cumplen
con todos )os,lrequisitos solicitados.
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•     Llev6  a  cabo  la  revisi6n  preliminar de  los  documentos  anexos  antes  de la firma  de  la
doctora  Audrey  Baham6n  G6mez,  con  el  fin  de  asegurar  su  correcci6n  y  adecuada
presentaci6n.  Asimismo,   transmiti6  de  manera  clara  y  precisa  las  observaciones  e
instrucciones impartidas por los lrderes del proceso.
En  este  proceso  se  contact6  a  los  contratistas  para  que  enviaran  la  informaci6n  con
tiempo suficiente para la revision y retroalimentaci6n de los documentos enviados.
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ACTIVIDAD 2. Contribuir en la elaboraci6n de reportes financieros y presupuestales de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, on.entados a ]a correcta ejecuci6n de[ proyecto.

•     Prest6  apoyo  en  la verificaci6n  de  las  cuentas  correspondientes  a  los Treinta  (30)
contratistas de las diferentes subdirecciones revisando la organizaci6n consistencia y
exactitud de los informes ejecutivos , informe de supervisi6n y los dc)cumentos anexos
incluidos en la cuenta 1.

•     Realic6 fa revision final de la carpeta con la documentaci6n enviada por las treinta (30)
contratistas al correo cuentassads®valledelcauca.aov.co de los documentcrs:

1.CUOTA1-2026-XXXX-lNFORME EJECUTIVO
I

2.CUOTA1-2026-XXXX-lNFORMESUPERVISION
(

3.INICIO-2026-XXXX-ARL
4.INICIO-2026-XXXX€ERTIFICACION EPS
5.INICIO-2026-XXXX{ERTIFICACION FONDO DE PENSIONES
6.,N,C,o.2o26_XXxxrcEDULA
7.,N,C,o.2o26_XXxxrcERT,F,CAC,oN BANCAR,A
8.INICIO-2026-XXXX-COMPLEMENT0 CONTRATO
9.INICIO-2026-XXXX-Cot\lTRATO
10.INIclo-2026-XXXX-RPC
11.INICIO-2026-XXXX-CDP
12.INICIO-2026-XXXX-RUT
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13.INICIO-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025
14.INICIO-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SEGURIDAD DICIEMBRE 2025
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ACTIVIDAD 3. Cumplir con fas instrucciones de[ sLlpervisor para asegllrar el logro de los` objetivos
establec!dos` por el Modelo lntegrado de Planeaci6n y Gestj6n (lvllpG).

•     Atendl las directrices impartidas  por la supervisora del  contrato,  relacionadas con  la
colaboraci6n al grupo financiero para fortalecer los procesos de revisi6n y validaci6n
de los informes mensuales presentados por los contratistas.

•     Participe en la capacitaci6n denominada "Trabajo en eciuipo". Este espacio orientado
por el profesional Jos6 Sandoval el cual nos habl6 de la importancia de como mejorar
el  trabajo   en   equipo   ,   promover  la   colaboraci6n  y   la   confianza   ,   promover  el
reconocimiento por un trabajo bien hecho, esto nos ayudara hacer mas eficientes en
nuestras tareas asignadas.

•     Particip6 en la capacitaci6n denominada " Cuentas de cobra". Este espacio orientado
por Tatiana Erazo, donde nos capacito en la presentaci6n de las cuentas tanto en la
elaboraci6n y las fechas dadas por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

f9Rdo.ABG P5gina 7 de 9



I

Lirfedo d@
Asistenc'ia Reuni6n
de Cuen+as de Cobro
s'ngLmuT
®`__

I

8Rdo.ABC

GD               n'  a

P5gina 8 de 9



trls                            tt

ACTIV[DAD 4. Verificar que [os documentos fisicos corTespondientes a la contratacl6n del afio 2025
de la Subdirecci6n T6cnica, se encuentren debldamente organizados y archivados en las carpetas
indlviduales de cada contratista, garantizando su correcta disposici6n paTa e[ proceso de archlvo
final.

•     Verifique  que  las treinta  (30)  cuentas  fueran  entregadas y  archivadas  en  carpetas
individuales por el area de archivo

•     El contratista trabajo en equipo con el area de archivo para la revisi6n y verificaci6n
de las Treinta (30) carpefas entregadas por los contratistas

(

JAIRO HERNAN RAM[REZ ESCUDERO
cc.  16.887.543 DE FLORIDA rv)

CONTRATISTA.
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